PROPOSTA DE EVENTO - REDE DE RELACOES INTERNACIONAIS

&/

Reiﬁter

Workshop de Gestao da Internacionalizacao e
Capacitacao em Inglés para Relacbes
Internacionais

27 e 29 de outubro de 2026 - Formato remoto - Inscricdes em breve

FORMATO PUBLICO-ALVO OBJETIVO GERAL

Remoto. Inscricdes em Gestores, técnicos Capacitar servidores e gestores para o

breve. Duas etapas em administrativos, docentes e planejamento, a organizacdo e a execugao

meio turno: workshop servidores das secretarias, das atividades de internacionalizacéo

de gestao (27/10, assessorias, diretorias e institucional — politica de

manhd) e minicurso de escritorios de relacdes internacionalizacédo, PEI, mobilidade

inglés (29/10, manh@). internacionais das instituicbes da académica, convénios internacionais,
Rede. gestdo administrativa e comunicagdo em

lingua inglesa.

Viséo geral
DATA ATIVIDADE HORARIO
27/10 - terca-feira Workshop de Gestao da Internacionalizagéo 8h30 as 12h
29/10 - quinta-feira Minicurso de Inglés para Relacbes Internacionais 8h30 as 11h30 (3 horas)

27 DE OUTUBRO DE 2026 — TERCA-FEIRA
Workshop de Gestao da Internacionalizagcao

Manha - 8h30 as 12h

HORARIO ATIVIDADE

8h30 — 8h45 Abertura institucional e apresentacéo dos objetivos do evento

8h45 - 9h30 A REINTER, a estrutura e a administracdo de uma Secretaria de Relagfes Internacionais

9h30 — 10h15 Politica de internacionalizacédo e Plano Estratégico de Internacionalizagédo — PEI:
elaboracéo, revisdo e acompanhamento

10h15 — 10h30 Intervalo

10h30 — 11h05 Mobilidade académica nacional e internacional
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Workshop de Gestéo da Internacionalizacdo e Capacitagdo em Inglés para Relagfes Internacionais

HORARIO ATIVIDADE

11h05 - 11h40 Convénios e instrumentos de cooperagao internacional

11h40 — 12h Debate, sistematizacdo dos encaminhamentos e encerramento

CONTEUDO - SECRETARIA DE RELACOES INTERNACIONAIS

* Funcdes e organizacdo administrativa

* Distribuicéo de responsabilidades e padronizacdo de
procedimentos

CONTEUDO - POLITICA DE INTERNACIONALIZACAO E PEI
* Internacionalizagdo como politica institucional
* Diagnostico institucional

CONTEUDO - MOBILIDADE ACADEMICA

* Mobilidade de entrada e de saida, na graduacao e na
poés-graduacao

* Fluxos de inscri¢do, selecdo e acompanhamento

Gestéo documental e controle de prazos

Indicadores e producao de relatérios

Objetivos, metas, indicadores e responsaveis

Monitoramento e avaliagcao das a¢fes

Documentagc@o académica e migratéria; cartas de
aceite

Aproveitamento de estudos e acolhimento de

estudantes internacionais

CONTEUDO - CONVENIOS INTERNACIONAIS

* Tipos de instrumentos: acordos de cooperacao, * Vigéncia, renovacao e encerramento
convénios especificos, memorandos de entendimento e
acordos de mobilidade

* Tramitagdo institucional e analise de documentos * Monitoramento dos resultados dos acordos

29 DE OUTUBRO DE 2026 — QUINTA-FEIRA

Minicurso de Inglés para Relagcdes Internacionais

8h30 as 11h30 - carga horaria de 3 horas

HORARIO ATIVIDADE

Vocabulario fundamental das rela¢des internacionais e atendimento em inglés a estudantes

8h30 —9h10 . . o

e visitantes internacionais
9h10 - 9h50 Leitura de documentos institucionais e redagdo de e-mails institucionais em inglés
9h50 — 10h05 Intervalo

10h05 — 10h45 Convénios, reunibes e comunicac¢ao com instituicdes estrangeiras

10h45 - 11h20 Simulagdes préticas de atendimento, reunifes e situagdes administrativas

11h20 — 11h30 Avaliacdo, encaminhamentos e encerramento
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Workshop de Gestéo da Internacionalizacdo e Capacitagdo em Inglés para Relagfes Internacionais

CONTEUDO
* Apresentacdo da instituicdo ¢ Solicitagéo e confirmacgéo de informagbes
* Recepcao e orientagdo de estudantes internacionais * Convites institucionais e agendamento de reuniées
* Informag®es sobre cursos, calendarios e documentos * Vocabulario de convénios e cooperagéo
* Vocabulario relacionado a mobilidade * Respostas a instituicdes parceiras
* Termos utilizados em editais, histéricos e cartas de * Comunicacdo de pendéncias documentais
aceite
e Estrutura de e-mails formais * Exercicios praticos baseados na rotina das secretarias
internacionais

Produto Principal Recomendado

Guia de Procedimentos para Gestdo da Internacionalizacao Institucional

Orientacdes para elaboracgéo e revisdo do PEI * Modelos de comunicagdes institucionais em inglés

Fluxo basico de mobilidade académica * Glosséario portugués—inglés de relacdes
internacionais

Fluxo de elaboracao e acompanhamento de * Encaminhamentos definidos durante o workshop

convénios

Modelo de organizacdo administrativa de uma
secretaria internacional

Associa a atividade também ao indicador de protocolos e guias de internacionalizagcéo produzidos e compartilhados.

b Mais informagdes
Envie um e-mail para

Reiﬁter REINTER@FURG.BR
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